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PODSTAWA PRAWNA FUNKCJONOWANIA DZIENNIK &
ELEKTRONICZNEGO N

Funkcjonowanie dziennika elektronicznego i tre$¢ regulaminu dziennika

elektronicznego uwzgledniajg ponizsze przepisy prawne:

a. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE ( og6lne rozporzadzenie o ochronie
danych ) (DZ.U.UE.L.2016.119.1) — dalej RODO

b. Ustawa z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.
z 2019r. poz. 1781 z p6Zn.zm.)

¢. Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017r.
W sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekuriczej
oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2017 r. poz. 1646 z p6zn.zm.)

d. Statut Zespotu Szkot Specjalnych przy Osrodku Leczniczo-Rehabilitacyjnym
,»Palac Kamieniec” sp. z 0.0. w Kamiencu;

e. Ustawa z dnia 16 grudnia 2016r. prawo o$wiatowe (Dz.U. z 2021r. poz. 1082

Z p6Zn.zm.,)

ROZDZIAL 1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

Ilekro¢ w tresci Regulaminu jest mowa o:

a. Zespot Szkot - nalezy przez to rozumie¢ Zespdt Szkét Specjalnych przy Osrodku

Leczniczo-Rehabilitacyjnym ,,Patac Kamieniec” sp. z 0.0. w Kamieficu;

Dyrektor - nalezy przez to rozumieé Dyrektora Zespolu Szkét Specjalnych przy
Osrodku Leczniczo-Rehabilitacyjnym ,,Patac Kamieniec” sp. z 0.0. w Kamienicu;
Wicedyrektor — nalezy przez to rozumieé¢ wicedyrektora oraz wicedyrektora do spraw
wychowania Zespotu Szkél Specjalnych przy Osrodku Leczniczo-Rehabilitacyjnym
»Patac Kamieniec” sp. z 0.0. w Kamieficu;

Nauczyciel/wychowawca - nalezy przez to rozumie¢ nauczycieli zatrudnionych

w  Zespole Szkét Specjalnych przy Osrodku Leczniczo-Rehabilitacyjnym

»Patac Kamieniec” sp. z 0.0. w Kamieficu;
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Kamieniec” sp. z 0.0. w Kamiencu;
2. W Zespole Szkél Specjalnych przy Os$rodku Leczniczo — Rehabilitacyjnym
»Patac Kamienic” sp. z 0.0. w Kamiencu, od dnia 01.09.2021r. funkcjonujg dzienniki
w wersji papierowe;j i elektronicznej. Od dnia 01.09.2022r. za zgoda Organu Prowadzacego
funkcjonuje dziennik wylacznie w wersji elektroniczne;j.

3. W szkole, za posrednictwem serwisu internetowego https://uonetplus.vulcan.net.pl/slaskie,

funkcjonuje system dziennika elektronicznego. Oprogramowanie oraz ushugi z nimi
zwigzane dostarczane sa przez firme zewnetrzng, wspOlpracujaca ze Zespotem Szkél.
Podstawa dzialania dziennika elektronicznego jest umowa podpisana prze dyrektora,
a firma Vulcan sp. z 0.0. z siedzibg we Wroctawiu.

4. Za niezawodno$¢ dzialania systemu, ochron¢ danych osobowych umieszczonych
na serwerach odpowiada firma Vulcan nadzorujaca prace dziennika elektronicznego,
pracownicy szkoly, ktérzy maja bezposredni dostep do edycji i przeglagdania danych oraz
rodzice w zakresie udostepnionych im danych.

5. Dyrektor Zespotu Szkét nie jest zobligowany do zbierania zgody na przetwarzania
danych osobowych w zwigzku z obowiazkami wynikajgcymi z rozporzadzenia - podstawia
prawna Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

6. Administratorem danych osobowych jest Zespét Szkél. Celem przetwarzania danych
osobowych jest realizacja obowigzkéw wynikajacych z Rozporzgdzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji.

7. Pracownicy szkoly zobowigzani sa do stosowania zasad zawartych w ponizszym
dokumencie, przestrzegania przepiséw obowigzujacych w Zespole Szkot.

8. Wszystkie moduly skladajace si¢ na dziennik elektroniczny, zapewniajg realizacje
zapisow, ktére zamieszczone sg w wewngtrzszkolnym Systemie Oceniania oraz
Przedmiotowych Systemach Oceniania.

9. Regulamin dziennika elektronicznego dostepny jest na stronie internetowej Zespotu Szkoét

https://zsskamieniec.wieszowanet.pl/ oraz na stronie BIP https://bip-slaskie.pl/zsskam.

10. Dziennik elektroniczny udostgpniany jest rodzicom/prawnym opiekunom bezplatnie.
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Regulamin funkcjonowania dziennika elektronicznego

ROZDZIAL 2.
KONTA W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

1. Kazdy uzytkownik posiada wlasne konto w systemie dziennika elektronicznego, za ktore
osobiscie odpowiada. Szczegdtowe zasady uzytkownika poszczegélnych kont sg zawarte
w tym regulaminie oraz opisane w zakladce POMOC w dzienniku elektronicznym
po zalogowaniu si¢ do systemu.

2. Hasto musi byé zmieniane co 30 dni. Hasto musi si¢ sklada¢ z co najmniej z 8 znakoéw
i by¢ kombinacjg liter matych i wielkich oraz przynajmniej jednej cyfry. Login do swojego
konta, ktéry stluzy uzytkownikowi do zalogowania jest adresem e-mail podanym
administratorowi. Kazdy uzytkownik dziennika elektronicznego odpowiada za tajnosé

swojego hasta.
3. Uzytkownik jest zobowigzany stosowal zasady bezpieczenstwa w postugiwaniu si¢

loginem 1 hastem do systemu.

4. Hasto umozliwiajgce dostep do zasobow sieci kazdy uzytkownik (Administrator Dziennika
Elektronicznego, Dyrektor Szkoly, Wychowawca Klasy, Nauczyciel, Pracownik
Sekretariatu, Rodzic) utrzymuje w tajemnicy rowniez po uptywie ich waznosci.

5. W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostato odczytane/wykradzione przez osobg
nieuprawniong, uzytkownik zobowigzany jest do niezwlocznej zmiany hasla poprzez
uzycie opcji ,,nie pamietam” lub ,,nie mam jeszcze hasla”. Uzytkownik zobowigzany
jest réwniez do poinformowania o tym fakcie Administratora Dziennika Elektronicznego.

6. W Zespole Szkot funkcjonuja elektroniczne dzienniki :

e lekcyjne;
¢ nauczania indywidualnego;
e zajec innych - zajeé rewalidacyjno-wychowawczych;
e pedagoga;
e psychologa;
¢ logopeda;
e  biblioteki szkolnej;
7. W dzienniku elektronicznym funkcjonujg nastgpujace grupy kont posiadajace

odpowiadajace im uprawnienia:
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Regulamin funkcjonowania dziennika elektronicznego

RODZIC/OPIEKUN PRAWNY:

Przegladanie ocen i uwag swojego podopiecznego.

Przegladanie frekwencji swojego podopiecznego.

Dostep do uwag i osiggnie¢ dotyczacego swojego podopiecznego.
Dostep do wiadomosci systemowych, w tym planu lekcji.
Dostep do komunikatow.

Wglad w nazwiska nauczycieli uczacych.

Wglad w przewidywane zadania ucznia, sprawdziany, kartkowki.
Dostep do konfiguracji wiasnego konta.

Mozliwos$¢ odbierania i wysylania wiadomosci.

NAUCZYCIEL:

Zarzadzaniem tematami prowadzonych lekcji oraz zastgpstwami.
Zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji.
Zarzadzanie frekwencja z prowadzonych lekcji.
Wglad w dane wszystkich uczniow.

Wglad w statystyki wszystkich swoich uczniow.
Przegladanie ocen wszystkich swoich uczniow.
Odczyt oraz wpisywanie uwag uczniom.
Przegladanie frekwencji wszystkich swoich uczniéw.
Dostep do planu lekcji/komunikatow.

Dostep do konfiguracji konta.

Dostep do wydrukow.

Dostep i mozliwosci edycji wprowadzonych rozktadéw materialu nauczania.

WYCHOWAWCA KLASY:

Wszystkie uprawnienia Nauczyciela.

Pelny dostep do dziennika swojego oddziatu.

Zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji.

Zarzadzanie frekwencjg z prowadzonych przedmiotow.

Zarzadzanie frekwencja w klasie, w ktdrej nauczyciel jest wychowawca.
Edycja danych uczniéw w klasie, w ktorej nauczyciel jest wychowawca.
Wglad w statystyki wszystkich ucznidw.

Welad w statystyki logowan.

Przegladanie ocen wszystkich uczniow.

Przegladanie frekwencji wszystkich uczniéw.
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Regulamin funkcjonowania dziennika elektronicznego

Dostep do komunikatéw/wiadomosci systemowych.
Dostep do konfiguracji konta.

Dostep do wydrukow.

Dostep do eksportdéw.

DYREKTOR ZESPOLU SZKOkL.:

Dostep do modutu Dziennik oraz w trybie odczytu modutu Sekretariat.
Wszystkie uprawnienia Nauczyciela.

Prowadzenie rejestru obserwacji.

Zarzgdzanie ocenami z prowadzonych przedmiotow.
Zarzadzanie frekwencjg z prowadzonych przedmiotow.

Odczyt orzeczen i uwag.

Edycja danych wszystkich uczniow.

Welad w statystyki wszystkich uczniow.

Wglad w statystyki logowan.

Przegladanie ocen wszystkich ucznidéw.

Przegladanie frekwencji wszystkich uczniow.

Dostep do komunikatéw/wiadomosci/ wiadomoscei systemowych.
Dostep do konfiguracji konta.

Dostep do wydrukéw i raportow.

Dostep do eksportow.

Dostep do danych znajdujacych si¢ w panelu dyrektorskim.
Dostep do terminarza.

Wykonanie kopi XML.

Planowanie rady pedagogiczne;.

Prowadzenie ksiegi zastepstw.

ADMINISTRATOR SYSTEMU
Pelny dostep do modulu Administrowanie dziennika elektronicznego, poprzez

zarzadzaniem calym systemem.

>3

>
N
3
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Zarzadzanie wszystkimi danymi szkoty: jednostki, klasy, uczniowie, nauczyciele,

przedmioty, lekcje, dziennikami.

Prowadzenie ewidencji pracownikéw oraz nadanie im uprawnien.
Wglad w liste konta uzytkownikéw.

Zarzadzanie zablokowanymi kontami.

Zarzadzanie kalendarzem dni wolnych.

st
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funkcjonowania dziennika elektronicznego

Zarzadzanie ocenami w calej szkole.
Zarzadzanie frekwencja w calej szkole.
Wglad w statystyki wszystkich uczniow.
Wglad w statystyki logowan.
Przegladanie ocen wszystkich ucznidéw.
Przegladanie frekwencji wszystkich ucznidéw.
Dostep do wiadomosci systemowych.
Dostep do ogloszen szkoty.

Dostep do konfiguracji konta.

Dostep do wydrukdw.

Dostep do eksportow.

Zarzadzanie planem lekcji szkoly.
Dostep do panelu administratora.
Dostep do Sekretariatu.

Wykonanie kopii XML.

SEKRETARIAT:

Kontrola realizacji obowigzku szkolnego.

Prowadzenie rejestru legitymacji szkolnych.
Wprowadzanie i edycja orzeczen wydanych przez PPP.
Zarzadzanie listami klas.

Wprowadzanie, edytowanie i zarzgdzanie danymi uczniow.
Rejestrowanie przeptywu uczniow.

Rejestrowanie kandydatow.

Dokonywanie eksportow i importéw danych.

Dostep do wszystkich wydrukéw dostepnych w programie.
Przygotowanie szablonéw dokumentoéw, zaswiadczen.
Prowadzenie ksi¢gi ewidencji dzieci i ksiggi ucznidéw.
Dostep do danych archiwalnych uczniow.

Wglad w liste kont uzytkownikow.

Wglad w statystyki logowan.

Tworzenie statystyk.

Mozliwos$¢ wysytania i odbierania wiadomosci.
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Regulamin funkcjonowania dziennika elektronicznego

OPERATOR KSIEGI ZASTEPSTW:

e Ustawia zastepstwa za nauczyciela lub klase.

¢ Zmiany w planie oddzialu.

e Dostep do komunikatow.

e Dostep do konfiguracji konta.

¢ Dostep do wydrukdw.
PEDAGOG/PSYCHOLOG/LOGOPEDA/BIBLIOTEKARZ:

e Zapisywanie tematéw prowadzonych lekcji.

e Zarzadzanie frekwencja z prowadzonych przedmiotow.

e Zarzadzanie dziennikiem pedagoga szkolnego.

e Wglad w statystyki wszystkich swoich uczniéw.

o Wglad w statystyki logowan.

¢ Przegladanie ocen wszystkich uczniow.

e Przegladanie frekwencji wszystkich uczniow.

e Dostep do komunikatow.

e Dostep do konfiguracji konta.

¢ Dostep do wydrukéw.

e Mozliwos$¢ wysylania i odbierania wiadomosci.
GOSC

e Uprawnienia nadawane sg w czasie kontroli.

e Przegladanie wszystkich modutéw.

8. Uprawnienia przypisane do kont, w szczegdlnosci tych dyrektorskich, nauczycielskich oraz
administratorskich moga zosta¢é zmienione przez Administratora Dziennika
Elektronicznego. Aktualna lista uprawnienn publikowana jest w dokumentacji Systemu
dostepnej po zalogowaniu na kontach Dyrektora Szkoty oraz Administrator Dziennika
Elektronicznego.

9. Po ukoniczeniu szkoty lub skreslenia z listy ucznidéw, konto rodzica zostaje zablokowane
i dostep do danych archiwalnych mozna uzyska¢ tylko w sekretariacie szkoty. Konta
pracownikéw szkoty, podobnie jak konta rodzicéw, tracg waznos$¢ po wygasni¢ciu umowy

o pracg/ukonczeniu nauki w szkole.
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Regulamin funkcjonowania dziennika elektronicznego

&
&
ROZDZIAL 3. 3
PRZEKAZYWANIE INFORMACJI W DZIENNIKU %t,%
ELEKTRONICZNYM

W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji pomigdzy
uzytkownikami stuzy modut WIADOMOSCI (indywidualne i grupowe).

Odczytanie informacji przez uzytkownika zawartej w module WIADOMOSCI jest
rébwnoznaczne z przyjeciem wiadomoscei tresci komunikatu, co potwierdzone zostaje
automatycznie odpowiednia adnotacjg systemu przy wiadomosci. Adnotacje
potwierdzajaca odczytanie wiadomosci w systemie uwaza si¢ za rownowazna dostarczeniu

jej do uzytkownika.

Rodzice/opiekunowie prawni w module WIADOMOSCI mogg wystaé wiadomosé
wylacznie do pracownikow szkoty.

Zabronione jest wysytanie informacji niezwiazanych z dzielnoscia statutows szkoty.

W szkole w dalszym ciagu funkcjonuja dotychczasowe formy komunikacji (wywiadéwki,
indywidualne spotkania z nauczycielami - konsultacje). Szkola udostgpnia papierowe
wydruki, ktdre sg przewidziane dla konta Rodzica w systemie dziennika elektronicznego.

Modut WIADOMOSCI nie moze zastapié oficjalnych podan, zgéd, opinii lub zaswiadczen
w formie papierowej, ktore regulujg przepisy szkolnej dokumentacji.

Je$li nauczyciel uzna, ze zachowanie ucznia, np. ucieczka z lekcji, niestosowne
zachowanie itp. wymaga szczegdlnego odnotowania, powinien wpisa¢ uwage w module
DZIENNIK / karta Dziennik / widok Lekcja / zakladka Uwagi lub w Kartotece Ucznia.
Whpisana uwaga jest widoczna dla rodzica (prawnego opiekuna ucznia).

Uwagi sg automatycznie dodawane do kartoteki danego ucznia.

Zakazuje sie usuwania WIADOMOSCI dla uczniéw i rodzicow. Wszystkie informacje
mozna bedzie usungé pod koniec sierpnia, przed rozpoczeciem nowego roku szkolnego.
Zapewni to catkowitg archiwizacjg danych przez firme¢ oraz Administratora Dziennika

Elektronicznego oraz da mozliwos¢ poprawnego odczytania w przyszlosci.
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Regulamin funkcjonowania dziennika elektronicznego

ROZDZIAL. 4.

ADMINISTRATOR SYSTEMU
(Administrator Dziennika Elektronicznego)

Za  poprawne funkcjonowanie  dziennika  elektronicznego w Zespole Szkoét
odpowiedzialny jest Dyrektor szkoly jako Administrator Dziennika Elektronicznego.
Dyrektor moze powierzy¢ funkcj¢ szkolnego administratora dziennika elektronicznego
wyznaczonemu pracownikowi szkoly, ktéry bedzie petnit t¢ funkcje w imieniu Dyrektora Szkoty.
Wszystkie operacje dokonywane na koncie Administratora Dziennika Elektronicznego
powinny by¢ wykonywane ze szczegélng uwaga i po dokladnym rozpoznaniu zasad
funkcjonowania szkoty.

Do obowigzkéw Administratora Dziennika Elektronicznego nalezy:

e Zapoznaé uzytkownikoéw z przepisami i zasadami uzytkowania sytemu.

o Opisyje strukturg organizacyjna jednostki, zaktada oddziaty/klasy/grupy, wprowadza
nowych uzytkownikow do sytemu i nadaje im uprawnienia.

» Przed rozpoczeciem roku szkolnego przygotowuje dzienniki do uruchomienia, dokonuje
niezbednej konfiguracji systemu.,

e Modyfikuje pozycje w stownikach, ukrywa je badZ usuwa (pod warunkiem, ze nie
zostaly wczesniej wykorzystane), tj. tworzy grupy, klasy, aktywuje odpowiednie
nazwy przedmiotéw, wprowadza czynnosci w dziennikach zajeé, zaktada dzienniki
zaje¢ innych, dzienniki specjalistbw oraz opisuje je, przyporzadkowuje
uzytkownik6éw 1 wiele innych elementow, ktérych edycja mozliwa jest tylko z konta
administratora.

e Uzupelnia dane osobowe uczniéw i ich rodzicéw/opiekunéw prawnych.

e Tworzy na podstawie udostepnionych prze dyrektora danych list uczniéw
w poszczegolnych klasach, list nauczycieli, przedmiotdéw, planéw lekcii itp.

e Usuwanie blgdnie wprowadzonych przez nauczycieli danych, jesli modut dostepu
na koncie nauczyciela nie pozwala samodzielng zmiane.

e W przypadku przejscia ucznia do innej klasy lub skreSlenia go z listy ucznidéw
Administrator Dziennika Elektronicznego przed dokonaniem tej operacji ma obowigzek
zarchiwizowaé oraz dokona¢ wydruku kartoteki danego ucznia i przekazaé wydruk
do Arkuszu Ocen danego ucznia.

e Do obowiazkéw Administratora Dziennika Elektronicznego nalezy systematyczne

sprawdzanie WIADOMOSCI na swoim koncie i jak najszybsze odpowiadanie na nie.

str. 11



Regulamin funkcjonowania dziennika elektronicznego 51Ot SPECJ,,

"hMY"W }Jf’

e Kontaktowanie si¢ z obstuga techniczng firmy Vulcan w razie nieprawidtowego

dzialania systemu i dokonywanie modyfikacji zgodnie z zaleceniami technikéw firmy

Vulcan.
e Pomoc nauczycielom i rodzicom/opiekunom prawnym = w obstudze dziennika

elektronicznego.

5. Administrator Dziennika Elektronicznego ma obowigzek zarchiwizowania calego

7.

dziennika szkoly w formacie XML oraz zapisania go na plycie CD/DVD/dysku
zewnetrznym do 10 dni po zakonczeniu roku szkolnego. Kopia ta powinna by¢
przechowywana w szafie metalowej. Plyta powinna by¢ opisana z podaniem zawartosci
i daty tworzenia archiwum oraz podpisana podpisem elektronicznym Dyrektora Zespolu
Szkét.

Kazdy zauwazony i zgloszony Administratorowi Dziennika Elektronicznego przypadek
naruszenia bezpieczenstwa ma by¢ zgloszony firmie Vulcan w celu podjecia dalszych
dziatan (zablokowanie dostepu czy pozostawienie w celu zbierania dalszych dowodow)
1 przywroéceniu poprzednich ustawien z kopii.

Jesli nastgpi zablokowanie konta Nauczyciela, Administrator Dziennika Elektronicznego
ma obowigzek:

» skontaktowac si¢ osobiscie z nauczycielem 1 wyjasni¢ powdd blokady;

e wrazie zaistnienia préby naruszenia bezpieczenstwa powiadomic firme Vulcan;

e sprawdzi¢ wraz z nauczycielem aktualng zawarto$¢ jego konta i jesli jest taka

potrzeba przywroci¢ do prawidlowej zawartosci.
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ROZDZIAL. 5.
DYREKTOR ZESPOLU SZKOL

Dyrektor Zespotu Szkét jest odpowiedzialny za prawidlowe, zgodnie z przepisami praw

uzytkowanie dziennika elektronicznego w Zespole Szkoét.

Za kontrolowanie poprawnosci uzupelniania dziennika -elektronicznego odpowiada

Dyrektor Zespotu Szkoét oraz wicedyrektorzy.

Przed rozpoczeciem roku szkolnego oraz w trakcie jego trwania dyrektor szkoly zleca

uzupetnienie i aktualizacj¢ plandw lekcji poszczegdlnych klas.

Do 20 wrzesnia kazdego roku Dyrektor Zespotu Szkél sprawdza wypelnienie przez

sekretarza szkolty i wychowawcéw klas wszystkich danych uczniéw potrzebnych

do prawidtowego dziatania dziennika elektronicznego.

. Dyrektor Zespotu Szkét jest zobowigzany:

» systematycznie sprawdzac statystyki logowan;

e kontrolowa¢é systematycznos$¢ wpisywania ocen i frekwencji przez nauczycieli;

¢ kontrolowac realizacj¢ tematdw i realizacji podstawy programowe;;

» systematycznie odpowiada¢ na wiadomosci, nauczycieli i rodzicow;

e wpisywac informacje z przeprowadzonych obserwacji do dziennika;

» generowac odpowiednie statystyki np. zbiorcze dla nauczycieli, a nastepnie ich wynik
1 analiz¢ przedstawia¢ na radach pedagogicznych;

¢ dba¢ w miar¢ mozliwosci o finansowe zapewnienie poprawnosci dziatania systemu np.
zakup materiatéw i sprzetu do drukowania i archiwizowania danych, szkoleti itp.

O sprawdzeniu dziennika elektronicznego Dyrektor Zespotu Szkot powiadamia wszystkich

nauczycieli szkoty za pomoca WIADOMOSCI.

Dyrektor w celu wymuszenia systematycznosci i regularnosci dokonywania wpiséw

w dzienniku elektronicznym moze zablokowa¢ dostgp do archiwalnych wpiséw,

uprzedzajac nauczycieli i pracownikéw szkoty odpowiednim komunikatem z podaniem

daty blokady.

W szczego6lnych wypadkach i na prosbe zainteresowanego blokada taka zostanie usunieta

celem poprawienia lub uzupenienia brakujacych wpisow.
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ROZDZIAL 6. 3
WYCHOWAWCA KLASY ?

1. Dziennik elektroniczny danej klasy prowadzi wyznaczony przez Dyrektora Zespotu Szkot
Wychowawca Klasy. Kazdy Wychowawca Klasy jest odpowiedzialny za prowadzenie
dziennika elektronicznego swojej klasy w zakresie opisanym w ponizszym rozdziale.

2. Wychowawca klasy odpowiedzialny jest za przydzial nauczycieli i zaje¢ oraz
utworzenie grup i przydziat do nich uczniéw zgodnie ze wskazaniem Dyrektora.

3. Wychowawca Klasy powinien zwrdci¢ szczegdlng uwage na modutl Edycja Danych
Ucznidw. Poza wszystkimi elementami potrzebnymi do pdzniejszego wydruku swiadectw,
powinien réwniez wypetni¢ pola odnosnie telefonéw komoérkowych rodzicéw oraz jesli
dziecko posiada opini¢ lub orzeczenie z poradni odznaczyé ten fakt w odpowiednim
miejscu. Wychowawca systematycznie uzupelnia i aktualizuje wpisy np.: o dyzurnych
klasowych, skladzie samorzadu klasowego, o wycieczkach klasowych, waznych
wydarzeniach z zycia klasy, kontaktach wychowawczych z rodzicami itp.

4. Do dnia 7 wrze$nia wychowawca zaklada e-dziennik dla swojej klasy i przypisuje
uczniéw do swojej klasy i do grup wychowawczych. Wychowawca klasy uzupetnia dane
uczniow swojej klasy.

5. Jesli po 7 wrzesnia do klasy dofaczy nowy uczen, wychowawca wprowadza go
do dziennika oddziatu z listy uczniéw.

6. Jesli w ciggu trwania roku szkolnego uczen wezesniej skreslony z listy uczniéw ponownie
zostanie przyjety do szkoly, wychowawca klasy wprowadza go do dziennika oddzialu
poprzez zmiang statutu ucznia z ,,skre§lony” na ,,nie skreslony”.

7. Jesli w danych osobowych ucznia nastagpig zmiany, np.: zmiana nazwiska, wychowawca
klasy ma obowiazek dokona¢ odpowiednich zmian w zapisie dziennika elektronicznego,
za ktérych wprowadzanie bezposrednio odpowiada i zglasza ten fakt w sekretariacie.

8. W dniu poprzedzajacym posiedzenie semestralnej lub koncoworocznej rady pedagogicznej
wychowawca klasy dokonuje wydrukéw odpowiednich statystyk, podpisuje je,
przedstawia na radzie pedagogicznej, przekazuje protokolantowi.

9. Propozycje ocen i oceny z zachowania wpisuje wychowawca klasy wedlug zasad

okreslonych w WSO.
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W przypadku przej$cia ucznia do innej szkoly, wychowawca klasy zglasza ten fakt
pracownikowi sekretariatu. Skreslenia ucznia z listy uczniow dokonuje sekretariat
uczniowski i wychowawca zgodnie z decyzja Dyrektora Zespotu Szkét. W takim
przypadku jego dane odnosnie ocen i frekwencji beda liczone do statystyk.

Wychowawca klasy przeglada tematy i frekwencje za ubiegly tydzien i dokonuje
odpowiednich zmian np. usprawiedliwien, likwidacja podwdjnych nieobecnosci itp. Przy
braku wpisu tematu wychowawca informuje nauczyciela prowadzacego (moze skorzystaé
w tym celu z modulu WIADOMOSCI).

Przed zcbraniem/spotkaniem z rodzicami/opiekunem prawnym wychowawcy moga
drukowaé z systemu dziennika elektronicznego =zestawienia ocen, frekwencji
i potrzebnych statystyk do wykorzystania w czasie spotkania z rodzicami/opiekunami
prawnymi.

Jezeli rodzic (opiekun prawny) nie jest obecny na zebraniu/spotkaniu, wychowawca klasy
nie ma obowigzku dodatkowego zawiadamiania o ocenach poza okreslonym w szkole
systemem dziennika elektronicznego. Jedyna informacja, ktéra powinien przekazaé
wychowawca rodzicowi, to informacja o zagrozeniu oceng niedostateczng
lub nieklasyfikowaniem miesigc przed semestralnag/ roczng klasyfikacja. Powiadomienie
0 zagrozeniu powinno mie¢ forme¢ pisemng i jest wysylane pocztg tradycyjna.
Wychowaweca klasy nie ma mozliwosci edytowania ocen z innych przedmiotéw w klasie,
w ktorej jest wychowawca poza przedmiotem, ktorego uczy.

Kazdy wychowawca ma obowigzek po zakonczeniu miesigca wygenerowaé zestawienie
brakéw w dzienniku dla swojego oddzialu (Dziennik — Wychowawca — Zestawienia —

Kontrola - Braki w dziennikach) oraz wyjasni¢ i uzupehi¢ brakujgce wpisy.
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ROZDZIAL. 7. 3
NAUCZYCIEL %&’M

Kazdy nauczyciel prowadzacy jest osobiscie odpowiedzialny za systematyczne
wpisywanie do dziennika elektronicznego:

e ocen czastkowych;

e przewidywanych ocen semestralnych i rocznych;

e ocen semestralnych i rocznych w klasach, w ktérych prowadzi zaj¢cia wedlug

zasad okreslonych w WSO;

e wpisywanie tematéw zajec;

¢ sprawdzanie frekwencji;

e wpisywanie pochwal i uwag dla klasy, grupy lub ucznioéw.
e Umieszcza¢ informacj¢ o planowanych sprawdzaniach.

Nauczyciel uzupehiajgcy oceny czastkowe jest zobowigzany do zachowania nastepujgcych
oznaczen kolorystycznych:

a. pierwszy pobyt w osrodku w danym roku szkolnym: czarny

b. drugi pobyt w osrodku w danym roku szkolnym: niebieski

c. trzeci pobyt w osrodku w danym roku szkolnym: czerwony

d. czwarty pobyt w osrodku w danym roku szkolnym: zielony

e. pigty pobyt w osrodku w danym roku szkolnym: fioletowy

Kazdy nauczyciel na poczatku prowadzonych przez siebie zaje¢ osobiscie sprawdza
1 wpisuje nieobecnosci jak i obecnosci ucznidw na zajeciach oraz temat lekcji. W trakcie
trwania zaje¢ uzupetnia inne elementy np. oceny uzyskane przez uczniéw, uwagi.

Whpis oceny moze byé wielokrotnie poprawiany w dowolnym momencie. W bazie danych
programu znajduje si¢ cata historia zmian.

Kazda ocena moze by¢ dopetniona komentarzem uzasadniajgcym ocene lub wskazujagcym
sposéb dalszej pracy ucznia nad danym zagadnieniem.

W przypadku prowadzenia zaj¢¢ za nieobecnego nauczyciela, nauczyciel ma obowigzek
dokonywa¢ zaznaczen wedtug zasad okreslonych w systemie dziennika elektronicznego,
tj. przy wpisywaniu tematu nalezy zaznaczy¢ opcje Zastgpstwo.

Jezeli za nieobecnego nauczyciela nastepuje laczenie grup, prowadzacy zajecia w calej
klasie powinien najpierw wpisaé¢ frekwencje i temat dla swojej planowej grupy, a nast¢pnie
wybierajac opcje¢ DODAJ ODDZIAL DO LEKCII, wprowadzi¢ temat i frekwencje

dla drugiej grupy.
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Nauczyciel moze korzysta¢ z przygotowanego rozkladu materiatu, ktory moZn%

korzystajac z zaktadki Rozklady materiatu.
Uczestnictwo w  szkoleniach organizowanych przez Administratora Dziennika

Elektronicznego dla kazdego nauczyciela jest obowigzkowe.

10. Ocena wpisana do dziennika elektronicznego nie moze by¢ usuwana ani zmieniana bez

11.

12.

13.

14.

15.

podania przyczyn takiego postepowania. Jesli nauczyciel pomyli si¢ wprowadzajgc bledng
oceng, jak najszybciej dokonuje korekty i powiadamia o tym fakcie danego ucznia.

Nieobecnos¢ ,, — ,, wpisana do dziennika moze by¢ usuwana. Nieobecno$¢ moze byé

zZmieniona na:

. Obecnos¢ - »

. Nieobecnos¢ usprawiedliwiona - u

. Spéznienie - s.

. Spdznienie usprawiedliwione - su

. Nieobecno$¢ z przyczyn szkolnych — ns.

. Zwolnienie - z.

Whpisujac frekwencije uczniéw nalezy uwzglednic nastepujace sytuacje:

o Nieobecnos$¢ usprawiedliwiona — jesli uczen nie przyjechal na zajecia szkolne
z o$rodka ( bez wzgledu na przyczyne) i nie znajduje si¢ w tym czasie pod opiekg
nauczyciela, to nalezy w frekwencji znaczyé mu ,,u”.

. Nieobecno$¢ - jezeli uczen ze wzgledéw zdrowotnych przebywa w gabinecie
pedagoga, psychologa, bibliotekarza lub odmawia wejscia na zajeci lekcyjne
(pozostaje pod opieka nauczyciela) opiekujacy sie nim w tym czasie nauczyciel ma
obowigzek zwrdcic si¢ do wychowawcy, aby ten zaznaczyl mu ,,-”.

. Nieobecno$¢ z przyczyn szkolnych - jesli uczen przebywa na wyciecze, konkursie,
zawodach itp. to nalezy w frekwencji znaczy¢ mu ,,ns”.

Uczen, ktéry spdznit si¢ na lekcje, nauczyciel poprawia nieobecnos$é — jesli zostat juz

wpisana na spdznienie ,,s”.

Przed posiedzeniem semestralnej lub rocznej rady pedagogicznej wszyscy nauczyciele

sg zobowiazani do wystawienia 1 dokonania wpisu ocen semestralnych lub rocznych

w dzienniku elektronicznym.

Obowigzkiem kazdego nauczyciela jest poinformowanie ucznia i jego rodzicow

o przewidywanych dla niego ocenach niedostatecznych wedtug zasad i termindéw

okreslonych w WSO.

str. 17



16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

Regulamin funkcjonowania dziennika elektronicznego

L
>
N
i

g

%
Obowiagzkiem kazdego nauczyciela jest poinformowanie ucznia i jego rogﬁi
o przewidywanych dla niego ocenach klasyfikacyjnych, (proponowana ocena semestralna
i proponowana ocena roczna) wedtug zasad i terminow okreslonych w WSO.
Nauczyciel ma obowigzek umieszcza¢ informacje o kazdej pracy klasowej wykorzystujac
do tego karte Sprawdziany w zakladce LEKCJA.
Na w/w podstawie przekazywania informacji, wszyscy nauczyciele w szkole majg
obowiazek tak planowac swoje prace klasowe, aby nie zostaly naruszone zasady opisane
w WSO.
Za ujawnienie poufnych danych z dziennika elektronicznego nauczyciel ponosi takie same
konsekwencje jak w przypadku przepisoéw szkolnej dokumentacji.
Nauczyciel jest zobligowany do ochrony komputera, z ktorego loguje si¢ do dziennika
elektronicznego, aby uczen lub osoba postronna nie miata dostepu do komputera.
Po kazdym zalogowaniu si¢ do dziennika nauczyciel powinien sprawdzi¢ wiarygodno$é
informacji o ostatniej wizycie w dzienniku elektronicznym, ktora bedzie widoczna zaraz
po zalogowaniu si¢ na swoje konto.
W razie zauwazenia naruszenia bezpieczenstwa nauczyciel powinien niezwlocznie
zawiadomi¢ o tym fakcie Dyrektora Zespotu Szkét i1 Administratora Dziennika
Elektronicznego odpowiedzialnego za dziennik elektroniczny. Po zakoriczeniu pracy

nauczyciel musi pamieta¢ o wylogowaniu si¢ z konta.

Nauczyciel powinien dba¢, by poufne dane prezentowane na monitorze komputera nie byly
widoczne dla os6b trzecich.

Nauczyciel organizujacy wycieczke zobowigzany jest do dokonania odpowiedniego wpisu
na zajgciach, na ktérych powinna by¢ klasa wyjezdzajgca/wychodzaca. Tym wpisem
powinno by¢ odpowiednie wydarzenia, np. udzial w wycieczce edukacyjnej.

Kazdy nauczyciel ma obowigzek po zakonczeniu miesigca wygenerowal zestawienie
swoich brakow w dzienniku (Dziennik — Nauczyciel — Zestawienia - Kontrola - Braki
w dziennikach) oraz wyjasnié i uzupetnié brakujgce wpisy.

Nauczyciel osobiscie odpowiada za poprawnos¢ danych wprowadzanych do systemu

dziennika.
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ROZDZIAL 8. N,
SEKRETARIAT

Za obstuge konta Sekretariat odpowiedzialna jest wyznaczona przez dyrektora Zespotu
Szkoét osoba, ktora na stale pracuje w sekretariacie szkoty.

W przypadku zaistnienia takiej potrzeby, na polecenie Dyrektora Zespolu Szkét -
Administratora Dziennika Elektronicznego pracownik sekretariatu moze otrzymaé
uprawnienia do modutu zastgpstwa, dyrektora, nauczyciela, z mozliwoscig edycyjnych
danych dotyczacych ocen i frekwencji w kazdej klasie.

Pracownik sekretariatu wprowadza do systemu i gromadzi dane uczniéw niezbedne
do odwzorowania podstawowej dokumentacji przebiegu nauczania. Jest odpowiedzialny
za prawidlowe wprowadzenie danych osobowych ucznia i jego rodzicéw/opiekunéw
prawnych potrzebnych do dziatania modutu dziennik.

Sekretarz szkoly drukuje arkusze ocen i S$wiadectwa szkolne, postepujgc zgodnie
z zasadami prowadzenia dokumentacji przebiegu nauczania.

Pracownik sekretariatu jest zobowigzany do przestrzegania przepiséw zapewniajacych
ochrong danych osobowych 1 débr osobistych ucznibw w szczegblnosci
do niepodawania zadnych informacji z systemu droga nie zapewniajacg weryfikacji
tozsamosci osoby (np. droga telefoniczng).

Na pisemng prosbe rodzica pracownik sekretariatu szkoty powinien udostepnié rodzicowi
informacje na temat wszystkich danych osobowych dotyczacych jego dziecka
przetwarzanych w dzienniku elektronicznym. Dane dotyczace ocen, uwag i frekwencji
przekazuje tylko wychowaweca klasy, ewentualnie pedagog szkolny.

Przeniesienia ucznia z jednej klasy do drugiej klasy dokonuje wychowawca i prawnik
sekretariatu szkoty niezwlocznie po otrzymaniu takiej wiadomosci od dyrektora szkoty.
Przeniesienia dokonuje si¢ wedlug zasad okreslonych w dzienniku elektronicznym,
przenoszac wszystkie dane o ocenach i frekwencji do nowej klasy

Jezeli w trakcie roku szkolnego do klasy dojdzie nowy uczen, prawnik sekretariatu
i wychowawca danego oddzialu wprowadzajg dane o nowym uczniu w porozumieniu
z dyrektorem szkoty.

Skreslenia ucznia z listy uczniéw dokonuje pracownik sekretariatu niezwlocznie

po otrzymaniu takiej wiadomosci o dyrektor lub wychowawcy klasy.
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10. Na prosbe szkoly, do ktdrej przeszedl uczen, pracownik sekretariatu moze wy
z systemu kartoteke ucznia zawierajacg calosciowg informacjg o przebiegu jego edukacji.

Dokumentacja ta jest przekazywana za potwierdzeniem odbioru.

11. Pracownik sekretariatu w porozumieniu z dyrektorem lub administratorem dziennika,
wprowadza nowych uzytkownikéw do systemu.

12. Sekretarz szkoly jest zobowigzany do jak najszybszego przekazywania wszelkich
informacji o nieprawidtowym dziataniu i funkcjonowaniu dziennika elektronicznego lub

zaistniatej awarii zgloszonej przez nauczyciela Administratorowi Dziennika

Elektronicznego.

ROZDZIAYL. 9.
RODZIC/OPIEKUN PRAWNY

1. Rodzice (prawni opiekunowie) majg swoje niezalezne konto w systemie dziennika
elektronicznego zapewniajace podglad postepéw edukacyjnych ucznia oraz dajgcych
mozliwo$¢ komunikowania si¢ z nauczycielami w spos6b zapewniajacy ochrone débr
osobistych innych uczniow.

2. Dostep do konta rodzica jest bezplatny.

3. Rodzic/opiekun prawny uzyskuje dostep do elektronicznego dziennika poprzez zlozenie
do sekretariatu wniosku w formie pisemnej — zatacznik nr 1.

4. Rodzic/opiekun prawny ma obowiazek zapozna¢ si¢ z Regulaminem Korzystania
z Dziennika Elektronicznego w Zespole Szkét Specjalnych przy Osrodku Leczniczo-
Rehabilitacyjny ,,Patac Kamienic” sp. z 0.0. w Kamiencu umieszczonym na stronie

internetowej Zespotu Szkoét https://zsskamieniec.wieszowanet.pl. Rodzic potwierdza fakt

zapoznania si¢ z regulaminem i otrzymanie uprawnien na specjalnie przygotowanym
dokumencie, ktéry jest przechowywany w dokumentacji ucznia.

5. W przypadku checi odrebnego dostepu do systemu przez dwoje rodzicow istnieje taka
mozliwos¢ po podaniu drugiego adresu e — mail rodzica/opiekuna prawnego.

6. W przypadku utraty hasta lub zablokowaniu dostgpu do konta rodzic/opiekun prawny

powinien skontaktowaé si¢ ze szkolnym administratorem Ilub sekretariatem celem
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wygenerowania nowego hasta.
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udostepnia¢ dostepu do niego swojemu dziecku ani innym nieupowaznionym osobota, o

ROZDZIAL 10.
OPERATOR KSIEGI ZASTEPSTW

1. Za obstuge konta Operator Ksiegi Zastepstw odpowiedzialny jest wicedyrektor. Ma on
réwniez uprawnienia Nauczyciela.

2. Operator Ksiegi Zastgpstw ustawia zastgpstwa za nauczyciela lub klase. Dokonuje
wydruku 1 wywiesza zastgpstwa w pokoju nauczycielskim. Nauczyciele zobowigzani

sg zapozna¢ si¢ ze zmianami bezposrednio z dziennika.

ROZDZIAL 11.
DZIENNIK SPECJALISTY

1. Specjalisci sg odpowiedzialni za swoje konta i nikomu go nie udost¢pniaja.
2. Uprawnienia PEDAGOGA pozwalajg osobie petnigcej funkcje pedagoga, psychologa
i logopedy szkolnego na prowadzenie dziennika swoich zajec.
3. Specjalisci maja:
a. mozliwo$¢ przegladania danych osobowych, frekwencji, ocen oraz uwag
uczniow;
b. mozliwo$¢ wprowadzania danych wrazliwych, w tym informacji
0 uczniu na podstawie opinii i orzeczen Poradni Psychologiczno -
Pedagogicznych;
c. mozliwos$¢ wpisywania uwag;
d. obowigzek systematycznego rejestrowania przeprowadzonych
zaje¢/ czynnosci realizowanych w ramach swoich obowigzkéw
stuzbowych;
e. obowigzek codziennie sprawdzi¢ na swoim koncie Wiadomosci

i uzupetni¢ wszelkie braki w dzienniku.
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4. Specjalisci na poczatku roku szkolnego: 3
a. ustalajg typy czynno$ci stluzbowych oraz rodzaje udzielanej pom%
uczniom, ktére maja by¢ uwzglednione w dzienniku i przekazuyj

je Szkolnemu Administratorowi Dziennika Elektronicznego;

b. tworza w dzienniku plan zaj¢¢ na dany rok szkolny oraz wprowadzajg
niezb¢dne informacje o uczniach, ktérym udzielaja pomocy
psychologiczno - pedagogicznej.

5. Specjali$ci ma réwniez uprawnienia Nauczyciela.

6. Pedagog/psycholog maja dostep do modutu sekretariat tylko z mozliwoscig odezytu.

ROZDZIAEL. 12.
GOSC

1. Uprawnienia GOSCIA otrzymuja osoby uprawnione do przeprowadzania kontroli
informacji zawartych w dzienniku, np.: wizytator z Kuratorium O$wiaty.

2. GOSC nie ma prawa do wprowadzania jakichkolwiek zmian do dziennika. Moze tylko

przeglada¢ dokument.

ROZDZIAZL. 13.
POSTEPOWANIE W CZASIE AWARII

1. Kazdy wuzytkownik dziennik elektronicznego, ktory stwierdzi problemy z jego
funkcjonowaniem, niezwlocznie informuje o tym administratorem dziennika lub dyrektora
szkoty.

2. W czasie awarii nauczyciel na kazdych prowadzonych przez siebie zajeciach ma obowigzek
zapisanie tematéw zaje¢ i odnotowanie frekwencji oraz osiggnie¢ uczniéw ( oceny
czastkowe) w tradycyjny sposob, czyli w formie papierowej, a po usunig¢ciu awarii sytemu
musi niezwlocznie wprowadzi¢ zanotowane dane do systemu dziennika elektronicznego.

3. Dyrektor niezwlocznie podejmuje dziatania na celu przywrocenia prawidtowego dziatania

systemu.
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Obowigzki administratora dziennika w czasie awarii: 3
e Administrator dziennika telefonicznie kontaktuje si¢ z firmg VULCAN%g
%,
g3

przywrocenia prawidlowego dzialania systemu,

e Powiadamia dyrektora, wicedyrektora szkoly oraz nauczycieli o awarii

i przewidywalnym czasie naprawy.

Wszystkie awarie sprzetu komputerowego, oprogramowania czy sieci komputerowych,
maja by¢ zglaszane osobiscie w dniu zaistnienia dyrektorowi szkoty-Administratorowi
Dziennika Elektronicznego.

W zadnym przypadku nauczycielowi nie wolno podejmowa¢é samodzielnej proby usunigcia

awarii ani wzywa¢ do naprawienia awarii 0s6b do tego niewyznaczonych.

ROZDZIAL 14.
POSTANOWIENIA KONCOWE

Wszystkie tworzone dokumenty i nosniki informacji, powstale na podstawie
danych z elektronicznego dziennika, majg by¢ przechowywane w sposéb uniemozliwiajacy
ich zniszczenie lub ukradzenie.

Nie wolno przekazywa¢ zadnych informacji odnosnie np.: hasel, ocen, frekwencji itp.,

rodzicom drogg telefoniczng, ktéra nie pozwala na jednoznaczng identyfikacje drugiej

osoby.

Mozliwos¢ edycji danych ucznia maja: Administrator Dziennika Elektronicznego,
Dyrektor Zespolu Szkdt, Wychowawca Klasy oraz Sekretarka szkolna.

Wszystkie dane osobowe ucznidow i ich rodzin s3 poufhe.

Szkoly mogg udostepni¢ dane ucznia bez zgody rodzicow odpowiednim organom
na zasadzie oddzielnych przepisow i aktéw prawnych obowiazujacych w szkole np. innym
szkotom w razie przeniesienia, uprawnionym urzedom kontroli lub nakazu sagdowego.
Wszystkie poufne dokumenty i materialy utworzone na podstawie danych z dziennika

elektronicznego, ktére nie beda potrzebne, nalezy zniszczy¢ w sposéb jednoznacznie

uniemozliwiajacy ich odczytanie.
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7. Osoby z zewnatrz (serwisanci, technicy itp.), jesli wymaga tego potrzeba zobowiqz‘%i}aw ‘
do poszanowania i zachowania tajemnicy wynikajacej z Ustawy o Ochronie Danych
Osobowych, potwierdzajac to wlasnorecznym podpisem na odpowiednim dokumencie.

8. Dokumentacja z funkcjonowania dziennika elektronicznego, wydruki, ptyty CD, DVD lub
inne nosniki z danymi powinny by¢ przechowywane w szkolnym archiwum.

9. Komputery uzywane do obstugi dziennika elektronicznego powinny spelniaé nastepujgce
wymogi:

e Nakomputerach wykorzystywanych w szkole do dziennika elektronicznego musi by¢
legalne oprogramowanie.

» Wszystkie urzadzenia i systemy stosowane w szkole powinny by¢ ze sobg kompatybilne.

e Nie wolno nikomu pozyczaé, kopiowaé, odsprzedawaé itp. Licencjonowanego

oprogramowania bedacego wlasnoscig szkoty.

Regulamin funkcjonowania elektronicznego dziennika elektronicznego w Zespole Szkél
Specjalnym przy Osrodku Leczniczo — Rehabilitacyjnym ,,Palac Kamieniec” sp. z o.o.

w Kamienicu wchodzi w zycie z dniem 01.09.2022 r.
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Zalacznik nr 1 do Regulaminu funkcjonowania dziennika

el
w Zespole Szkot Specjalnych przy Osrodku Leczniczo - Réhal
Patac Kamieniec” sp. z 0.

Whiosek

o udzielnie dostepu do dziennika elektronicznego

Jako rodzic/ opiekun prawny - imi€ i nazwisko Ucznia:..............ccoeviriniininnnninne

Oswiadczam, Ze zapoznatem/am sie¢ z Regulaminem funkcjonowania dziennika elektronicznego.
Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych w celu utworzenia i obstugi konta dziennika

elektronicznego.

..............................................................

adres internetowy dziennika: https://uonetplus.vulcan.net.pl/slaskie
Informacje odnosnie logowania do dziennika: https://zsskamieniec. wieszowanet.pl
kontakt w sprawie dziennika: zsskamieniec(@poczta.onet.pl , tel. 32/2337818

Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych dla osoby skladajacej wniosek o udzielenie dostgpu

do dziennika elektronicznego
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogélnego Rozporzadzenia UE o ochronie danych osobowych nr 2016/679

informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zespét Szkét Specjalnych przy Osrodku
Rehabilitacyjno-Leczniczym ,Patac Kamieniec” sp. z 0.0. z siedzibg w Kamiericu (42-674) przy ulicy Gliwickiej 3
(dalej jako  Administrator), adres email zsskamieniec@poczta.onet.pl,  strona  internetowa:
https://zsskamieniec.wieszowanet.pl

2. Zostata wyznaczona osoba do kontaktu w sprawie przetwarzania danych osobowych, adres email:
iod@topsupport.pl, numer telefonu: (+48) 793909672

3. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu dane osobowe beda przetwarzane w celu udostepnienia
informacji sektora publicznego do ponownego wykorzystywania, prowadzenia rejestru  wnioskéw
w przedmiotowym zakresie w zwigzku z koniecznoscig nadzorowania terminowosci udostepniania informacji oraz
prowadzenia archiwizacji dokumentacji.Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest obowigzek
prawny cigzacy na administratorze, wynikajacy z art. 39 ustawy z dnia 11.08.2021r. o otwartych danych i ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego oraz art. 63 ustawy z dnia 14.06.1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (art. 6 ust. 1 lit c rozporzadzenia).

4, Pani/Pana dane osobowe bedg ujawniane osobom upowaznionym przez administratora danych osobowych,
podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw prawa, operatorowi pocztowemu lub kurierowi (w przypadku
korespondencji papierowej).

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z przepisdw prawa dot. archiwizacji,
najmniej 5 lat liczagc od dnia 1 stycznia roku nastepujacego po roku zakoriczenia sprawy.

6. Przystuguje Pani/Panu prawo odstgpienia do treéci swoich danych oraz prawo zgdania ich sprostowania, usuniecia
lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

7. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Podanie danych jest obowigzkowe
a konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci realizacji wniosku.

8. Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji
ani profilowania, o ktérym mowa w art. 22 rozporzadzenia.

veeeenen.{POApis administratora systemu)

(WERY,VoY Lo a Vo T o] 1 ] (o 1N
str. 25



Co naleiy zrobi¢, aby mie¢ moiliwos¢ korzystania z e-dziennika?

1) Whniosek dostarczy¢ do szkoly. Wniosek musi by¢ dostarczony osobiscie, potwierdzony podpisem
i zweryfikowany dokumentem tozsamosci.

2) Po wpisaniu danych przez administratora nalezy odwiedzi¢ strone  e-dziennika
https://uonetplus.vulcan.net.pi/slaskie lub mozna skorzysta¢  ze szkoinej strony
https://zsskamieniec.wieszowanet.pl i wybra¢ zaktadke dziennik UONET+ i zaloguj. Przy pierwszym
logowaniu klikna¢ przycisk ,,Utwdrz konto”. Na podany adres mailowy przyjdzie link z potwierdzeniem
aktywacji konta. Mozemy juz logowac sie do konta z nowym wiasnym hastem, ktére zostato ustalone
przez uzytkownika — naciskamy przycisk , Zaloguj sie”.

3) Jesli zostato zapomniane hasto klikamy ,Przywracanie dostepu” i wypetni¢ kolejny formularz wpisujac
swdj adres email i koiczgc kliknieciem w ,, Wyslij wiadomosé ”.

4) Po zalogowaniu sie na swojg skrzynke e-mail, odbieramy list od UONET+ i klikamy w link zaznaczony na

obrazku.
5) Ustali¢ hasto. Po kliknieciu w link pojawi sie formularz, do ktérego wpisujemy swoje hasto, ktére musi

posiadac przynajmniej 8 znakow, cyfry, duze i mate litery. Hasto nalezy chronié¢ przed dostepem oséb
nieuprawnionych. System co jaki$ czas (okoto 30 dni) wymusi od Panstwa zmiane hasta, co zwieksza
bezpieczenstwo i utrudnia dostep osobom niepowotanym.
Przegladanie e-dziennika

1) Otworzy¢ dowolng przegladarke internetows.

2) Na pasku adresu wpisa¢ https://uonetplus.vulcan.net.pl/slaskie lub mozna skorzysta¢ ze szkolnej strony
https://zsskamieniec.wieszowanet.pl iwybrac zaktadke dziennik i zaloguj.

3) W formularzu logowania wpisac swdj login {e-mail) oraz utworzone hasto i klikngé w przycisk ,Zaloguj

»

sig
Bezpieczenstwo

1) Wpiséw do e-dziennika moga dokonywac tylko nauczyciele dysponujgcy wiasciwymi uprawnieniami.

2) Kazda zmiana w e-dzienniku jest rejestrowana — wiadomo kto, co i o ktérej godzinie zmienit.

3) Kaidy zapis dokonany przez nauczyciela jest natychmiast dostepny na stronie internetowej dziennika.

4) Rodzice i uczniowie moga przegladac wpisy nauczycieli (oceny, uwagi, wiadomosci).

5) Rodzice i uczniowie mogg wysyta¢ komunikaty nauczycielom.

6) Szkota zastrzega sobie prawo zablokowania konta dziennika rodzica/ucznia (do czasu wyjasnienia)
wobec wykorzystywania konta do przesytania spamu, wysytania tresci niezgodnych z normami
wspotzycia spotecznego, uzywania wulgaryzmoéw, obrazania innych oséb itp.

7) W razie probleméw prosze o kontakt z Administratorem Dziennika Elektronicznego:

zsskamieniec@poczta.onet.pl
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Uchwala Nr 23/2021/2022
Rady Pedagogicznej
z dnia 29.08.2022 r.

w sprawie:
wyrazenia opinii na temat wprowadzenia dziennika elektronicznego UONET+
firmy Vulcan

Na podstawie art. 70 ust 2 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo O$wiatowe
( Dz.U. z 2021r. poz. 1082 z pézn.zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowe;j
z 25 sierpnia 2017r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly
i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekuficzej oraz
rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2017 r., poz. 1646 z p6zn. zm.)

Rada Pedagogiczna Zespotu Szkoét przy Osrodku Leczniczo-Rehabilitacyjnym "Patac
Kamieniec" sp. z 0.0. w Kamienicu uchwala, co nastepuje:

§1
Rada Pedagogiczna postanawia pozytywnie zaopiniowaé wprowadzenie w Zespole Szkét
Specjalnych przy Osrodku Leczniczo-Rehabilitacyjnym ,,Patac Kamieniec” sp. z o.0.
w Kamieficu dziennika elektronicznego — systemu kontroli frekwencji 1 postepéw w nauce
UONET+ Vulcan, jako formy prowadzenia w szkole ewidencji postepdw w nauce
uczniéw 1 kontroli ich frekwencji oraz ewidencji zrealizowanych tematéw przez

nauczycieli w ramach obowigzkowych zaje¢ lekcyjnych i zaje¢ w ramach zespolu

pozalekcyjnego.

§2
Wprowadza si¢ regulamin korzystania z dziennika elektronicznego w Zespole Szkot

Specjalnych przy Osrodku Leczniczo-Rehabilitacyjnym "Palac Kamieniec" sp. z o.o.

w Kamiencu , stanowigcy zatacznik nr 1 do Uchwaty.

§3
Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikow pedagogicznych do zapoznania sie
z regulaminem korzystania z dziennika elektronicznego w Zespole Szkot Specjalnych

przy Osrodku Leczniczo-Rehabilitacyjnym "Patac Kamieniec" sp. z 0.0. w Kamiencu

oraz bezwzglgdnego stosowania si¢ do jego zapisow.



§4

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wicedyrektorowi Szkoly.

§5

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wicedyrektor Zespotu Szkét Specjalnych



